UBND HUYEN HOAIAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG NOQI VU Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 01 /HD-PNV Hoai An, ngay 19 thang 09 nam 2024
HUONG DAN

Vé viéc ity quyén cho Hiéu trwéng cic truong
cong 1ap thugc Uy ban nhan dan huyén

Can ctr Nghi dinh ’sc‘) 77/2021/ND-CP ngay 01 thang 8 nam 2021 cta Chinh
phu quy dinh ché do phu cap tham nién nha giao;

Can ctt Thong tu s6 04/2005/TT-BNV ngay 05 thang 01 nim 2005 cua Bé Noi
vu huéng din ché do phu cap thim nién vuot khung ddi voi can bd, cong chirc, vién
chuc;

Can ctt Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31 thang 7 nam 2013 cta Bo Noi
vu huéng din thyc hién ché d6 nang bac luong thudng xuyén va nang bac luong trudc
thoi han d6i véi can bo, cong chirc, vién chuc va nguoi lao dong va Thong tu sO
03/2021/TT-BNV ngay 29 thang 6 nim 2021 sira doi, bo sung ché do nang bac luong
thuong xuyén, nang bac luong trude thoi han va ché d6 phu cap tham nién vuot khung
dbi v6i can bo, cong chire, vién chirc va ngudi lao dong;

Can ctt Quyét dinh s6 10/2022/QD-UBND ngay 01 thang 4 ndm 2022 cua Uy
ban nhan dan tinh vé viéc ban hanh Quy dinh vé phin cip quan 1y can bo, cong chirc,
vién chirc thudc pham vi quan 1y cua Uy ban nhan déan tinh Binh Binh va Huéng dan
s6 700/HD-SNV ngay 21 thang 4 ndm 2022 cta SO Noi vu hudng dan mot sd van dé
cu thé thuc hién quy dinh phan cip quan Iy can bd, cong chirc, vién chirc theo Quyét
dinh s6 10/2022/QD-UBND ngay 01 thang 4 nim 2022 cua UBND tinh;

Can cu Quyet dinh sb 3955/Qb-UBND ngay 28 thang 8 nam 2024 cua Uy ban
nhan dan huyén vé viéc Gy quyén cho Hiéu trudng cac Trudng cong lap thudc Uy ban
nhan dan huyén;

Phong Noi vu hudéng din mot sd van dé viéc uy quyén cho Hiéu truong cac
Trudng cong lap: Mam non, Tiéu hoc, Trung hoc co s¢ thudc Uy ban nhan dan huyén
thie hién nang luong thuong xuyén, ché d6 phu cp thim nién vuot khung, tham nién
nha gido ddi véi chirc danh nghé nghiép tir hang II va tuong duong tré xudng (khong
bao gdm vién churc gitr chirc vu lanh dao, quan 1y) nhu sau:

|. NOI DUNG UY QUYEN

1. Noi dung ity quyén cho Hiéu truéng thue hién

- Nang bac Iuvong thuong xuyén;

- Ché do phu céip tham nién vuot khung;

- Ché d6 phu cip tham nién nha giéo.

2. Noi dung do Uy ban nhan dan huyén quyét dinh



- Cac ndi dung khac ngoai cac ndi dung da uy quyén trén;
- Vién chirc quan 1y; Vién chiic ¢6 chitrc danh nghé nghiép cao hon hang I1.

1. NANG BAC LUONG THUONG XUYEN, CHE PQ PHU CAP THAM
NIEN NHA GIAO, THAM NIEN VUQT KHUNG

1. Nang bac lwong thwong xuyén: Can cir theo quy dinh tai Thong tw s0
08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 va Thong tw so 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021
cua By Nji vu

1.1. Piéu ki¢n thoi gian giit bic trong ngach hodc trong chirc danh

a) Thoi gian giir bic dé xét nang bic lwong thuwong xuyén:

- P6i véi cac ngach va cac chuc danh co6 yéu cau trinh d6 dao tao tir cao dang
trg 1én: Néu chua xép bac luong cudi cung trong ngach hodc trong chirc danh, thi sau
03 nam (du 36 thang) gilr bac lvong trong ngach hodc trong chirc danh dugc xét nang
mot bac luong;

- P6i v6i cac ngach va cac chire danh ¢ yéu cau trinh d6 ddo tao tir trung cap
tr¢ xudng va nhan vién thua hanh, phuc vu: Néu chua xép bac luong cudi cung trong
ngach hoac trong chirc danh, thi sau 02 nam (du 24 thang) gilr bac luong trong ngach
hodc trong chirc danh dugc x€t nang mdt bac luong.

b) Cdc trwong hop dwoc tinh vao thoi gian dé xét ning bic lwong thuwong
xXuyén, gom:

- Thoit gian nghi 1am viéc dugc huong nguyén luong theo quy dinh ctia phap
luat vé lao dong;

- Thoi gian nghi hudng ché do thai san theo quy dinh cta phap luat vé bao
hiém xa hoi;

- Thoi gian nghi 6m dau, tai nan lao dong, bénh nghé nghiép huong bao hiém
x4 hoi cong don tr 6 thang tré xuong (trong thoi gian gitt bac) theo quy dinh cua phap
luat vé bao hiém xa hoi;

- Thoi gian duge cip c6 tham quyén quyét dinh cir di 1am chuyén gia, di hoc,
thuc tap, cong tac, khao sat ¢ trong nudc, & nudc ngoai (bao gom ca thoi gian di theo
ché d6 phu nhan, phu quan theo quy dinh cia Chinh pht) nhung van trong danh sach
tra luong cua co quan, don vi;

- Thoi gian vién chtic va nguoi lao dong tham gia phuc vu tai ngli theo Lut
Nghia vu quéan su.

¢) Thoi gian khéng dwoc tinh dé xét nang bic lwong thwong xuyén, gom:

- Thot gian nghi viée riéng khong hudng luong;

- Thoi gian di lam chuyén gia, di hoc, thuc tap, cong tac, khao sat & trong nudc
va & nudc ngoai vugt qua thot han do co quan c6 thim quyén quyét dinh;

- Thoi gian bi dinh chi cong tac, bi tam gitt, tam giam va cac loai thoi gian
khong lam viéc khac ngoai quy dinh tai Biém b Khoan 1.1;



- Thoi gian tap su (bao g§m ca truong hop dugc hudng 100% mic luong cua
ngach cong chure, chirc danh nghé nghiép vién chuc tap su).

- Thoi gian can b, cong chuc, vién chirc va nguoi lao dong dao ngii trong qua
trinh thyc hién nghia vu quan sy tai ngd.

- Thoi gian thir thach ddi véi vién chirc va ngudi lao dong bi phat t nhung cho
huong an treo; truong hop thoi gian thur thach it hon thoi gian bi kéo dai nang bac
lvong thuong xuyén thi tinh theo thoi gian bi kéo dai nang bac lvong thuong xuyén.

- Thoi gian nghi cong tac chd da tudi nghi huu theo quy dinh hién hanh cua
phap luat.

- Tong céc loai thoi gian khong duge tinh dé xét nang bac luong thudng xuyén
(néu co) dugc tinh tron thang, néu co6 thoi gian 1€ khong tron thang thi dugce tinh nhu
Sau.

Dudi 11 ngay lam viéc (khong bao gdm cac ngay nghi hang tuéjm va ngay nghi
lam viéc dugc huong nguyén luong theo quy dinh cua phap luat vé lao dong) thi
khong tinh; Tt 11 ngay lam viéc trd 1én tinh bang 01 thang.

1.2. Tiéu chudn néng bdc lwong thuwong xuyén:

Vién chirc c¢6 du diéu kién thoi gian gilr bac trong ngach hodc trong chirc danh
quy dinh va qua danh gid dat da 02 ti€u chuan sau day trong suot thoi gian gilr bac
luong (trong chu ky nang luong) thi dugc nang mdt bac luong thuong xuyén:

- Tiéu chuan 1: Pugc cap c6 tham quyén danh gia tir mirc hoan thanh nhiém vu
tré 1én;

- Tiéu chuan 2: Khong vi pham ky luat mot trong cac hinh thitc khién trach,
canh cao, cach chitec.

1.3.Thoi gian bi kéo dai xét ning bdc lwong thwong xuyén:

Trong thoi gian gitr bac luong hién huong, néu can bo, cong chure, vién chirc
va nguoi lao dong da co6 thong bao hodc quyét dinh bang van ban ctia cip c6 tham
quyén la khong hpan thanh nhiém vu duoc g1qo hang nam hodc bi ky luat mét trong
cac hinh thirc khién trach, canh cao (4p dung do6i véi vién chirc khong gilr chirc vu) thi
bi kéo dai thoi gian tinh nang bac lvong thuong xuyén so véi thoi gian quy dinh tai
Khoén 1 nhu sau:

a) Kéo dai 06 thang d6i véi cac trudng hop:

- Vién chure bi ky luat canh céo;

- Vién chtic va ngudi lao dong duoc cap co tham quyen danh gia va xép loai
chat lu:ong ¢ murc khong hoan thanh nhiém vu dugc giao hang nam; trudng hop trong

thot gian gitr bac c6 02 nam khong lién tiép khong hoan thanh nhiém vu dugc giao thi
moi nam khong hoan thanh nhiém vu dugc giao bi kéo dai 06 thang.

b) Kéo dai 03 thang dbi véi vién chire bi ky luat khién trach.
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¢) Truong hop vira bi danh gia va xép loai chat lwong & mirc khong hoan thanh
nhiém vu dugc giao vua bi ky luat thi thoi gian kéo dai nang béac luong thuong xuyén
la tong céac thoi gian bi kéo dai quy dinh tai cac diém a va di€m b khoan nay.

d) Truong hop bi danh gia va xép loai chat luong ¢ mirc khong hoan thanh
nhiém vu do bi ky luat (cung mdt hanh vi vi pham) thi thoi gian kéo dai nang bac
lwong thudng xuyén tinh theo hinh thire ky ludt twong Gmg quy dinh tai diém a va diém
b khoan nay.

e) Truong hop vién chic va ngudi lao dong 1a dang vién bi ky luat Pang: néu
dd c6 quyét dinh ky luat vé hanh chinh thi thuc hién kéo dai thoi gian nang béic luong
thudng xuyén theo hinh thirc xur 1y ky luat hanh chinh; néu khong c6 quyét dinh ky
luat vé hanh chinh thi thyc hién kéo dai thoi gian nang bac luong thuong xuyén theo
hinh thirc xtr 1y ky luat Bang twong ting v6i1 cac hinh thie xur Iy ky luat hanh chinh
quy dinh tai khoan nay.

1.4. Truong hop d3 c6 két luan cta co quan co thémqquyén la oan, sai sau khi
bi dinh chi cong tac, b1 tam gift, tam giam, b1 ky lua‘g (khiép trach, canh céo, giang
chtrc, cach chuc) thi thoi gian nay duoc tinh lai cac ché do vé nang bac luong thuong
xuyén nhu sau:

a) Thot gian bi dinh chi cong tac, bi tam gitr, tam giam do oan, sai dugc tinh lai
vao thoi gian dé xét nang bac luong;

b) Khong thuc hién kéo dai thoi gian xét nang bac lwong ddi véi cac hinh thirc
ky luat do oan, sai;

7 ¢) Puoc truy linh tién luong, truy ndp bao hiém xa hoi (bao gom ca phan bao
hiém xa hdi do co quan, don vi dong) theo cac bac lvong da duogc tinh lai.

2. Ché d phu cip thAm nién nha gi&o: Cin cik theo quy dinh tai Nghi dinh
so 77/2021/ND-CP ngay 01/8/2021 cua Chinh phu quy dinh ché do phu cdp tham
nién nha giao

2.1. Poi twong ap dung

Nha giao gdm vién chirc chuyén nganh gido duc, dao tao (mang ma sd ¢o cac
ky tu dau la V.07) thudc danh sach tra luong duge co quan c6 tham quyén phé duyét,
dang giang day, gido duc trong cac co s¢ giao duc cong lap dugc Nha nudce cap kinh
phi hoat dong (bao gdm ngudn thu tir ngan sadch nha nudc cap va cac nguon thu su
nghiép theo quy dinh cta phép luat).

2.2. Thoi gian tinh hwéng va thoi gian khong tinh hwéng phu cdp tham nién

a. Thoi gian tinh hwéng phu cdp tham nién

Thoi gian tinh huéng phu cip tham nién duoc xac dinh bang tong cac thoi gian
Sau:

- Thoi gian giang day, gido duc c6 dong bao hiém x3 hoi bat budc trong cac co
s& gido duc cong lap.



- Thoi gian giang day, gido duc c6 dong bao hiém xa hoi bat budc trong cac co
sO gido duc ngoai cong lap (doi voi nha gido dang giang day, gido duc trong cac co sé
gido duc cong 1ap ma trudc day da giang day, gido duc ¢ cac co s& gido duc ngoai
cong lap).

- Thoi gian lam viéc dugc tinh huong phu cap tham nién, gdm: thoi gian 1lam
viée duge xép luong theo mot trong cac ngach hodc chirc danh cua cac chuyén nganh
hai quan, toa an, kiém sat, kiém toan, thanh tra, thi hanh 4n dan sW, kiém 1am, du trix
quéc gia, kiém tra dang; thoi gian lam viéc dugce tinh huong phu cap tham nién trong
quan dodi, cong an, co yéu va thoi gian lam viéc duoc tinh hudng tham nién & nganh,
nghé khac (néu co).

- Thoi gian di nghia vu quan su theo luat dinh ma trude khi di nghia vu quan
su dang dugc tinh huédng phu cap thim nién nghé.

b. Thoi gian khong tinh hwéng phu cép thém nién

- Thot gian tap su.

- Thoit gian nghi viéc riéng khong hudéng luong lién tuc tir 01 thang trg 1€n.

- Thoi gian nghi dm dau, thai san vuot qua thdi han theo quy dinh cta phap
luat vé bdo hiém xa hoi.

- Thoi gian di lam chuyén gia, di hoc, thuc tap, cong tac, khdo sat ¢ trong nudce
va & nudc ngoai vuot qua thoi han do co quan c6 tham quyén quyét dinh.

- Thoi gian bi tam dinh chi cong tadc hoac bi tam gitr, tam giam dé phuc vu cho
cong tac dicu tra, truy to, xét xur.

- Thoi gian khong 1am viéc khac ngoai quy dinh tai cac diém a, khoan 2.2 cua
Hudng dan nay.

2.3. Mikc phu cép tham nién

- Nha giao tham gia giang day, giao duc c6 dong bao hiém x4 hoi bat budc du
5 nam (60 thang) dugc tinh huong phu cap tham nién bang 5% muc lwong hién huong

cong phu cép chirc vu lanh dao va phy cap tham nién vugt khung (néu co). Tir nam thtr
sau trd di, moi nam (du 12 thang) dugc tinh thém 1%.

- Phu cép tham nién dugc tinh tra cung ky lwong hang thang va dugc dung dé
tinh dong, hudng bao hiém x4 hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép.

- Céch tinh murc tién phu cap tham nién hang thang:

Hé s6 luong theo chirc danh Muc luong Muc (%)
Mirc tién nghé nghiép vién chirc cong co sé do phu cép
phucdp = hésdphucapchacvulinh x Chinhpha x tham nién
tham nién dao, phu cap tham nién vuot quy dinh duoc

khung (néu c6) hién huong tung thoi ky huong



3. Ché @9 phu cap thim nién vuwot khung: Cin cir theo quy dinh tai T, hong
tw so6 04/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 va Théng tw sé 03/2021/TT-BNV ngay
29/6/2021 cua B Noi vu

3.1. Piéu ki¢n va tiéu chudn dwoc huwéng phu cip

Vién chirc néu da xép bac luong cudi cung trong ngach, chirc danh hién giir thi
duoc xét huong phu cip tham nién vuot khung khi c6 du diéu kién thoi gian git bac
lwong cudi cung trong ngach hodc trong chirc danh va dat du tiéu chuan hudng phu
cap tham nién vuot khung theo quy dinh tai diém II Thong tu s 04/2005/TT-BNV
ngay 05/01/2005, duoc sira doi tai Thong tu sb 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 cia
Bo Noi1 vu.

3.2. Mirc phu cdp va cdch chi tra

a) Vién chirc c6 du diéu kién thoi gian va tidu chuan huéng phu cap tham nién
vuot khung duoc huong phu cip tham nién vuot khung nhu sau:

- Vién chirc dang gitr chirc danh nghé nghiép hang III va twong duong tro lén
sau 3 nam (du 36 thang) da xép bac luong cudi cung trong ngach hoac trong chirc
danh, dugc huong phu cip tham nién vuot khung bang 5% murc luong cia bac luong
cudi cung trong ngach hodc trong chtrc danh d6; tir nim thi tu trd di, mdi nim c6 du
hai tiéu chuan huéng phu cp tham nién vuot khung duoc tinh huong thém 1%.

- Vién chure dang gitr chire danh nghé nghiép hang IV va tuong duong tro
xuong sau 2 ndm (du 24 thang) da xép bac luong cudi cling trong ngach dugc huong
phu cap tham nién vugt khung bang 5% mirc huong cua bac luong cudi cung trong
ngach dé; tir ndm thr ba trd di, mdi nim c6 du hai tiéu chuan hudng phu cap tham
nién vugt khung duoc tinh huong thém 1%.

b) Céch chi tra phu cip

Phu cap tham nién vuot khung duoc tinh tra cing ky lwong hang thang ctia vién
chtic va duoc dung dé tinh dong, hudng ché 6 bao hiém xa hoi.

III.TRACH NHIEM CUA HIEU TRUONG VA QUY TRINH THUC
HIEN

1. Trach nhiém cia Hi¢u truwéng cac don vi truong hoc

1.1. Bdi véi don vi sy nghiép cong 1ap tu bao dam mot phan chi thuong xuyén,
don vi sy nghiép cong 1dp do ngan sdch Nha nudc bao dam chi thuong xuyén thude
Uy ban nhan dan huyén thi Hiéu truéng ra quyét dinh sau trinh Uy ban nhan dan
huyén thoa thuan, gom cac ché d6 vé: Nang bac luong thuong xuyén, phu cip tham
nién nha giao, tham nién vuot khung.

‘ 1.2. Dbi vé6i don vi su nghi¢p cong 1ap tu bdo ddm chi thuong )guyén va chi
dau tu, don vi sy nghi¢p cong ]aflp tu bao dam chi thu:(‘;’ng xuyén thudoc Uy ban nhan
dan cap huyén thi ngudi dimg dau don vi sy nghi€p quyét dinh.

2. Quy trinh thyc hién

2.1. Buwéc 1: Hing thang, Hiéu trudng cac don vi truong hoc tién hanh ra soét
vién chirc dén han nang luong, nang phu cap tham nién vuot khung, tham nién nha



giao cua don vi minh dé td chirc hop Hoi dé)ng xét dé nghi thuc hién ché do tién luong
theo quy dinh.

Hoi ddng gdm céc thanh vién: Hiéu truéng, Pho Hiéu truong, dai dién Cap ty
chi by, T6 truong chuyén mon (c6 vién chirc duoc xét nang lvong, nang phu cap), Chu
tich cong doan nha truong, T6 trudng To6 van phong, Ké toan.

2.2. Buoc 2:

Hoan chinh hd so (gom To trinh, Bién ban hop, danh sdach vién chirc dé nghi
nang luong, nang tham nién va ban sao quyét dinh lwong, tham nién hi¢n huong) trinh
Uy ban nhan dan huyén (qua Phong Noi vu huyén) dé tong hop, phé duyét.

2.3. Bude 3: Sau khi Uy ban nhan dan huyén c6 van ban thong nhat danh sach
nang luong, nang phy cap thdm nién. Hi¢u truong cac don vi truong hoc ban hanh
Quyét dinh thyc hién ché do tién lvong cho don vi minh dam bao theo quy dinh phéan
cap.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Phong Néi vu phbi hop voi Phong Gido duc va Dao tao huyén tham muu Uy
ban nhan dén huyén xay dung ké hoach kiém tra vi¢c thuc hi¢n cac noi dung da uy
quyen cho Hiéu truéng cac don vi truong hoc truc thudc Uy ban nhan dan huyén.

2. Hiéu trudng cac don vi trudong hoc

- Can cr cac ndi dung da duoc ay quyén, Hiéu truong cac don vi truong hoc ¢6
trach nhiém chi dao trién khai thuc hién theo dung quy dinh.

- Pinh ky vao quy IV hang nim, bao cido két qua thuc hién va nhiing vuong
mic (néu c0) trong vi¢c thyc hién ché d6 nang bac luong thudng xuyén va phu céap
tham nién ddi véi vién chirc & co quan, don vi.

Trong qué trinh thyc hién néu c6 ndi dung vudng mac hodc can stra doi, dieu
chinh, d¢ nghi Hiéu truéng cac Truong cong lap: Mam non, Tiéu hoc, Trung hoc co so
thudc Uy ban nhan dan huyén c6 van ban phan anh vé Phong Noi vu dé€ xem xét, diéu
chinh./.

Noi nhin:

- CT, cac PCT UBND huyén (b/c);
- Phong GD&DT (p/h);

- Cac don vi truong hoc;

- Luu: VT.
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